NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces zaduZivanja, davanja suglasnosti i jamstava FIN15

Korisnik procesa

Jedinstveni upravni odjel

Viasnik procesa

Opéinska nadelnica

CILJ PROCESA

Cilj procesa je ostvar

ivanje nesmetanog funkcioniranja institucije i realizacije razvojnih procesa.

GLAVNI RIZICI

Neispunjavanje formalnih uvjeta za zaduzivanje znadi ne dobivanje suglasnosti za zaduZivanje (S).
Nepostojanje realnih ¥ili neuskladenih razvojnih planova moze znaéiti ne ispunjavanje uvjeta za
zaduzivanje (S). Zbog ljudskog faktora moze doci do kasnjenja u izvjestavanju o sklopljenom ugovoru
i/ili o otplati zajma Sto dovodi do prekr§aja zakonskih odredbi (O).

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Zahtjev za zaduZivanjem, davanjem suglasnosti i jamstava
Analiza zahtjeva, procjena objektivhe potrebe za zaduzivanjem, davanjem
AKTIVNOSTI: suglasnosti i jamstava, pronalazenje izvora za zaduZivanje, davanje
suglasnosti i jamstava, izrada potrebne tehnicke i financijske dokumentacije
IZLAZ: Izdavanje suglasnosti za zaduzivanje, davanje suglasnosti ili jamstva

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade i donodenja proraduna, Proces izrade plana razvojnih programa

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski resursi, financijski resursi, infrastrukturni resursi.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FIN15.1. Postupak zaduzivanja, davanja suglasnosti i jamstva

Ime i prezime Funkcija Datum Poipisn
Izradio: Stiepan Regvat Proéelnik JUO 30.09.2025. | Sb~, [~ F
Kontrolirao: Ksenija Krivec Jurak Opcinska nacelnica 30.09.2025. [ [#h |

Odobrio: Ksenija Krivec Jurak Op¢€inska nacelnica 30.09.2025. /;y/
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak zaduzivanja, davanja suglasnosti i jamstva FIN15.1.

Vlasnik postupka Opcinska nacelnica

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Svrha i cilj postupka je ostvarivanje nesmetanog funkcioniranja institucije i realizacije razvojnih
procesa.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Jedinstvenom upravnom odjelu.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Proradun, elaborat o opravdanosti, zahtjev za zaduZenje, jamstvo ili garanciju, rjesenje o odobrenju
jamstva, instrumenti osiguranja povrata.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Op¢inska nagelnica je odgovorna za izdavanje jamstva ili garancija, kontrolu. Struéni djelatnici su
odgovorni za formalnu obrada zahtjeva, izradu misljenja stru¢nih djelatnika. Progelnik Jedinstvenog
upravnog odjela je odgovoran za pronalazenje izvora financiranja zaduzenja, garancije ili jamstva.
Konzultantske organizacije kao vanjski suradnici izraduju studiju za specificne segmente prema
potrebi. Proéelnik Jedinstvenog upravnog odjela je odgovoran za utvrdivanje uvjeta zaduzivanja,
davanja suglasnosti i jamstva, izradu studije o opravdanosti, izradu dokumentacije za zaduzivanje,
davanje jamstava i suglasnosti, dostavljanje izvje$¢a. Ministarstvo financija odobrava i vrsi prijenos
sredstava na racun korisnika.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proragunu, Pravilnik o zaduzivanju, davanju jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i podruéne
samouprave Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o postupku zaduzivanja te davanja
jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave

POJMOV! | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Stjepan Regvat Progelnik JUO 30.09.2025. S(U (f_ﬂ,\\},
Kontrolirao: Ksenija Krivec Jurak Op¢inska nadelnica 30.09.2025. %
Odobrio: Ksenija Krivec Jurak Opcinska nacelnica 30.09.2025. /&
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Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni dokumenti

( POCETA )

e

v
Zahtjev za
zaduzenje,

izdavanje jamstva
ili garancija

Podno3enje zahtjeva za
davanje suglasnosti za
zaduzenje, davanje
jamstva ili garancije.

Proc¢elnik JUO

Zahtjev

A

Formalna obrada
zahtjeva

Zahtjev se dostavlja
struénim osobama na
formalnu obradu. Zahtjev
za davanje suglasnosti za
refinanciranje kredita kod
banke moze podnijeti
opéina, grad ili Zupanija
ako ispunjava sljedece
uvjete:

1) da otplata kredita za
koju je dana suglasnost
Viade Republike Hrvatske
ne istje€e u fiskalnoj
godini u kojoj se trazi
refinanciranje,

2) da je ukupan iznos
duga manji od ostatka
duga prema odluci o
davanju suglasnosti Vlade
Republike Hrvatske
temeljem koje je skloplien
ugovor o kreditu,

3) da je ukupan godisniji
anuitet kredita u skladu sa
¢lankom 6. Pravilnika.

Struéni djelatnici

Po
zaprimanju
zahtjeva

Y

Izrada studije o
opravdanosti

Pravi se studija o
opravdanosti za davanje
suglasnosti za zaduzenje,
davanje jamstva ili
garancije.

Opé¢inska
nadelnica,
Procelnik JUO

Po obradi
zahtjeva

Studija o opravdanosti

h 4
Izrada misljenja
struénih djelatnika

Struéni djelatnici izraduju
svoje misljenje o
opravdanosti davanja
suglasnosti | dostavljaju
ga nacelnci.

Struéni djelatnici

Misljenje

v

lzrada studija
konzultantskih
organizacija za
specifiéne segmente

Konzultantske
organizacije kao vanjski
suradnici izraduju studiju
za specificne segmente
prema potrebi.

Konzultantske
organizacije

Studija konzultantskih
organizacija

NE : ;

DA

Provodi se kontrola i
pristupa se pregledu
studija, misljenja i
formalne obrade.

Op¢inska
nacelnica

h 4

&




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvr$enje

Popratni dokumenti

Odgovornost Rok
i)
A
Pronalazenje
izvora financiranja Trgii se izvor f_inancija iz
zaduzenja kojeg ce se osigurati Procelnik JUO
| . sredstva za provodenje
garancije ili postupka.
‘ jamstva
. |
v
[ Utvrdivanje uvjeta
| zaduzivanja, Utvrduju se uvjeti po Uvjeti zaduzivanja
| davanja i i J
. O eSS et Procelnik JUO davanja suglasnosti i
| suglasnosti i za zaduZivanje, davanje iamstva
jamstva suglasnosti i jamstva. J
NE Y Koptroliraju se uvjeti pod Opéinska
Kontrola kojima se daje suglasnost T
_ ili jamstvo.
DA
Y
lzrada - . .
dokumentacije za dgllfatgs:n?:cli?;azdal _ Dokgmeptacija za
Zaquz.lvanje, : zaduzivanje, davanje Pro&elnik JUO ;:rcrj]:tz\;\;ainéi, ?aasvnagéz
davanje jamstava i jamstva i suglasnosti. J 9
suglasnosti
Izraduje se dokumentacija
prema davatelju
sredstava, jamstva ili
v suglasnosti. Zahtjev za
Izrada jamstvene da;apje ngl,a;nosﬁ_za o
dokumentaciie zaduzivanje i davanje . amstvena
o JI' jamstva podnosi se Progelnik JUO dokumentacija, Obrazac
Arema cavalely Ministarstvu financija — ZJ
§redstav§_, Odjel za pripremu
jamstva ili proracuna lokalne i
suglasnosti podruéne (regionalne)
samouprave na Obrascu
ZJ.
y

NE 3
Konﬁb
¥ DA

Odobrenje od strane
davatelja sredstava,
jamstva ili suglasnosti.

Ministarstvo
financija




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrS$enje

Popratni dokumenti

Odgovornost Rok
<
|
h 4 l
Prijenos |
sred-stava_, Vrdi se prijenos sredstava Ministarstvo
P2 na ra&un korisnika. financija
jamstva ili
suglasnosti
Opc¢ina kvartalno,
izvjeStava Ministarstvo
financija o otplati kredita,
do konacne otplate duga,
na Obrascu 1ZJ, koji je
sastavni dio ovoga
Pravilnika. Opéina koja je
4 dala jamstvo na temelju
Dostav|janje stavaka 1.i 2. €lanka 108.
lzviesca i suglasnost za zaduzenje Procelnik JUO Kvartalno Obrazac 1ZJ

iz stavka 1. ¢lanka 107.
Zakona o proracunu,
obvezna je dostaviti
izvie$ée o danim
jamstvima i zaduzenjima,
na Obrascu iZJ,
Ministarstvu financija (do
31. srpnja i do 31.
prosinca tekuée goding).

( kral )




